ZARZADZENIE NR 5/2026
Dyrektora Wojewoédzkiego Osrodka Animacji Kultury
z dnia 23.03.2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury udzielania zaméwien o wartosci do 170 000 zt netto w

Wojewoédzkim Osrodku Animacji Kultury

Na podstawie: art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 87), art. 44 ust. 3 oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.),

zarzgdza sie, co nastepuje:

1.

§1.
Wprowadza sie w Wojewoddzkim Osrodku Animacji Kultury procedure udzielania zaméwien o
wartosci do 170 000 zt netto.
Procedura stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Procedura ma zastosowanie do zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza 170 000 zt netto i
do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych.
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow realizujgcych wydatki ze srodkoéw publicznych.

§3.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada pracownik merytoryczny.
Nadzér nad prawidtowoscig stosowania procedury sprawuje bezposredni przetozony
pracownika oraz Gtéwna_y ksiegowa_y
Zatwierdzenia wydatku dokonuje Dyrektor lub osoba upowazniona.

§4.
Zobowigzuje sie pracownikéw do stosowania niniejszego zarzadzenia.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Wojewddzkiego Osrodka Animacji Kultury
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Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 5/2026
Dyrektora WOAK z dnia 23.03.2026
w sprawie procedury udzielania
zamoéwien do 170 000 zt netto

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN DO 170 000 Zt NETTO

§1. Postanowienia ogodine
1. Procedura okresla zasady udzielania zamoéwien w Wojewddzkim Osrodku Animacji Kultury o
wartosci do 170 000 zt netto.
2. Zamodwienia realizowane sg zgodnie z zasadami:
a. celowosci,
b. oszczednosci,
c. uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
d. przejrzystoscii uczciwej konkurencji.

§2. Szacowanie wartosci zamoéwienia
1. Przed wszczeciem postepowania nalezy ustali¢ wartos¢ zaméwienia z nalezytg starannoscia.
2. Podstawg szacowania mogg byc:
a. ceny rynkowe,
b. wczesniejsze zamowienia,
c. rozeznanie rynku.
3. Zabrania sie dzielenia zamowienia w celu obejscia procedury.

§3. Progi i tryby udzielania zaméwien

1. Zamoéwienia do 15 000 z} netto
a. nie wymaga sie rozeznania rynku,
dopuszcza sie zakup bezposredni,
c. wymagane: jest uzasadnienie celowosci wydatku, w postaci opisu na dokumencie
potwierdzajacym zakup dokonywanej przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie,
ponadto dokument zatwierdza gtéwna ksiegowa/gtowny ksiegowy i dyrektor.

2. Zamoéwienia od 15 000 zt do 50 000 zt netto dokonuje sie w trybie uproszczonego
rozeznania rynku.

a. Wymagane jest pozyskanie minimum 3 ofert oraz sporzgdzenie notatki z wyboru
wykonawcy,

b. dopuszczalne formy rozeznania rynku to: e-mail, strony internetowe, rozmowy
telefoniczne (z notatka).

c. Rozeznania dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za zakup. Sporzadza
on notatke stuzbowg ktéra zostaje przedstawiona do akceptacji dyrekcji i osobie
zatrudnionej na stanowisku gtéwnego ksiegowego/gtéwnej ksiegowe;j.

3. Zamowienia od 50 000 zt do 170 000 zt netto dokonuje sie poprzez rozeznanie rynku w
trybie konkurencyjnym.
a. W trybie tym wymagane jest: zaproszenie do ztozenia oferty wystane do co najmniej 3
wykonawcéw lub poprzez publikacje zapytania ofertowego na stronach BIP
Wojewddzkiego Osrodka Animaciji Kultury w Toruniu



b. Wystane zamowienie musi okreslaé co najmniej przedmiot zaméwienia, kryteria
wyboru, termin skfadania ofert,

c. Z posrdéd nadestanych ofert wybiera sie najkorzystniejszg, spetniajgcg zaktadane
kryteria

d. Rozeznanie rynku konczy sporzgdzenie protokotu z postepowania. Protokot podlega
akceptacji przez dyrekcje i osobe zatrudniong na stanowisku gtéwnego
ksiegowego/gtéwnej ksiegowej

§5. Odstepstwa od procedury

1. Dopuszcza sie odstgpienie od stosowania procedur rozeznania rynku w przypadku zamowien,
ktérych przedmiot ma charakter tworczy, artystyczny lub autorski, a wybér wykonawcy wynika
Z jego indywidualnych cech, dorobku, rozpoznawalnosci lub unikalnego charakteru dziatalnosci.
2. W szczegdlnos$ci dotyczy to zamdwien zwigzanych z:
a. realizacjg wydarzen artystycznych,
b. angazowaniem artystow, tworcow i wykonawcoéw, a takze badaczy
c. zakupem dziet lub ustug o charakterze autorskim.
3. Dopuszcza sie réwniez odstgpienie od stosowania procedury w przypadku, gdy na rynku istnieje
tylko jeden wykonawca zdolny do realizacji zamowienia.
4. Fakt odstgpienia od stosowania procedury powinien zosta¢ odnotowany w dokumentacji
zamoéwienia, w szczegolnosci w opisie faktury, rachunku lub umowy.

§6. Archiwizacja
Dokumentacje przechowuje sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz instrukcjg kancelaryjna.
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